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ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

АСТРАХАНСКОЙ ОБЛАСТИ  «ЦЕНТР  СОЦИАЛЬНОЙ  

ПОДДЕРЖКИ  НАСЕЛЕНИЯ НАРИМАНОВСКОГО РАЙОНА» 

 

 
 

П Р И К А З 

 

 

01 июня 2023 года                                                                                № 42 

 

 

 В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ, 

Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, Приказом Минфина 

России от 06.12.2010 № 162н, Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 

191н, федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных 

финансов:  

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить новую редакцию Единой учетной политики. 

2. Установить, что данная редакция Единой учетной политики применяется с 

1 июня 2023г. во все последующие отчетные периоды с внесением в нее 

необходимых изменений и дополнений. 

3. Контроль за соблюдением учетной политики возложить на начальника 

отдела – главного бухгалтера бюджетно-финансового отдела - Миляеву Н.В.     

 
 

 

Директор          Н.М. Савченко 

 
Начальник отдела организационно- 

правовой работы и развития трудовых      З.Ш. Исенова 

отношений  
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Приложение 1 

Единая учетная политика 

ГКУ АО «Центр социальной поддержки населения Наримановского 

района 
(с изменениями от 28.08.2023 №88) 

1. Организационные положения 

Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями 

следующих документов: 

Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

(далее - Закон № 402-ФЗ); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные 

основы"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина 

России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 

260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - 

СГС "Отчет о движении денежных средств"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н 

(далее - СГС "Учетная политика"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный 

Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События 

после отчетной даты"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина 

России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы"); 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465569&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=347882&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=347882&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=346111&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=346111&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=343977&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=343977&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344064&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344064&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344539&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344539&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344165&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344165&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
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Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный 

Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС 

"Непроизведенные активы"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных 

обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина 

России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный 

Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС 

"Долгосрочные договоры"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина 

России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 

15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 

15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу"); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 

"Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты"); 

Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) 

учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 

157н (далее - Единый план счетов); 

Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета 

для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н); 

План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина 

России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета); 

Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, 

утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - 

Инструкция № 162н); 

Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=391427&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=391427&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344533&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344533&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344306&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344306&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344744&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344744&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=339419&amp;fld=134&amp;dst=100012&amp;date=06.07.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=339419&amp;fld=134&amp;dst=100012&amp;date=06.07.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=339804&amp;fld=134&amp;dst=100012&amp;date=06.07.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=339804&amp;fld=134&amp;dst=100012&amp;date=06.07.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=363015&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=20.11.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=363015&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=20.11.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100016&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100016&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100387&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100387&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=448974&amp;fld=134&amp;dst=100013&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=448974&amp;fld=134&amp;dst=100013&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=448974&amp;fld=134&amp;dst=102158&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=448974&amp;fld=134&amp;dst=102158&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=31.12.2023
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государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая 

Приложение № 5 - Методические указания по применению форм первичных 

учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета 

органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями (далее - Методические указания № 52н); 

Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении 

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 

применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний 

по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России № 

61н), включая Приложение № 5 - Методические указания по формированию 

и применению унифицированных форм электронных документов 

бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические 

указания № 61н); 

Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения 

кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения 

кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами 

малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У); 

Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных 

расчетов" (далее - Указание № 5348-У); 

Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных 

материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие 

Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - 

Методические рекомендации № АМ-23-р); 

Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации 

Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные 

Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н (далее - Порядок № 82н); 

Порядок применения классификации операций сектора государственного 

управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н 

(далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н); 

Учетная политика государственного казенного учреждения 

Астраханской области "Центр социальной поддержки населения 

Наримановского района", являющегося учредителем централизованной 

бухгалтерии. 

(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ) 

Ведение учета возложено на главного бухгалтера. 

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ) 

Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного 

бухгалтера централизованной бухгалтерии как субъекта учета приведен в 

Приложении № 7 к настоящей Учетной политике. 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=105235&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=105235&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465243&amp;fld=134&amp;dst=100002&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465243&amp;fld=134&amp;dst=100002&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465243&amp;fld=134&amp;dst=101761&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465243&amp;fld=134&amp;dst=101761&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=368257&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=368257&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=350539&amp;fld=134&amp;date=17.11.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=350539&amp;fld=134&amp;date=17.11.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=419184&amp;fld=134&amp;dst=100008&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=419184&amp;fld=134&amp;dst=100008&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464851&amp;fld=134&amp;dst=100025&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464851&amp;fld=134&amp;dst=100025&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=429057&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=429057&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=429057&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=100069&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=30&amp;date=31.12.2023
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(Основание: п. 14 Инструкции № 157н) 

Бухгалтерский учет осуществляется с применением системы 

автоматизации бухгалтерского учета по следующим учетным блокам: 

-оплата труда – «1С: Зарплата и кадры» 

-бухгалтерия (блок составления сводных регистров бухгалтерского учета, 

баланса учреждения и бюджетной отчетности)  - «1С: Предприятие». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный 

документооборот по следующим направлениям: 

- система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства; 

- передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 

платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

- передача отчетности в СФР; 

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном 

сайте bus.gov.ru; 

Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в бюджет смарт. 

Документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-

фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), 

принимаются к учету в электронном виде, подписанные электронной 

цифровой подписью (далее - ЭП) в ЕИС «Закупки». Правом подписи 

указанных документов обладают сотрудники, перечень которых 

утверждается приказом руководителя. 

Обмен финансовыми и другими документами с территориальным 

органом Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного 

финансового документооборота органов Федерального казначейства — 

СУФД-online. 

Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 

любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных 

не допускаются. 

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского 

учета и отчетности производится сохранение резервных копий базы 

бухгалтерской программы на сервере. 

(Основание: п. 19 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной 

жизни используются неунифицированные формы первичных учетных 

документов, приведенные в Приложении № 2 к настоящей Учетной 

политике. 

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные 

основы", п. 9 СГС "Учетная политика", Методические указания № 52н) 

Иные первичные учетные документы составляются в виде электронных 

документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в 

предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=102136&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=151&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=100080&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=100327&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100072&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100048&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=1879&amp;date=22.09.2020


6 

 

федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними 

нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном 

носителе первичного учетного документа, составленного в виде 

электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного 

документа на бумажном носителе. 

(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные 

основы", Методические указания № 52н) 

Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на 

отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку 

перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика. 

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы") 

Правила и график документооборота, а также технология обработки 

учетной информации приведены в Приложении № 3 к настоящей Учетной 

политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных 

документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в 

регистрах, составленных по неунифицированным формам. 

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС 

"Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н) 

Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе или 

в виде электронных документов, подписанных квалифицированной 

электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной 

подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии 

с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на 

бумажном носителе регистра бухгалтерского учета, составленного в виде 

электронного документа, изготавливается копия такого регистра на 

бумажном носителе. 

(Основание: ч.  6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные 

основы", п. 11 Инструкции № 157н, Методические указания № 52н) 

Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на 

бумажном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", 

указывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее 

расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения копии (выписки 

из документа). 

При представлении копии в другую организацию, отметка о заверении 

дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была 

изготовлена копия, и заверяется печатью. 

(Основание: Методические указания № 52н) 

Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в 

следующем порядке: 

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 

(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия 

к учету первичного документа; 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=100090&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=100091&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100094&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=1874&amp;date=22.09.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100092&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100049&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=100106&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100069&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100087&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=102132&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=100107&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=100108&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100094&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=102132&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=1874&amp;date=22.09.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=1876&amp;date=23.09.2020
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– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 

ежемесячно, в последний рабочий день месяца; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при 

принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о 

переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 

выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний 

рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется 

при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о 

переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 

выбытии; 

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный 

список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в 

последний день года; 

– книга учета бланков строгой отчетности заполняются ежемесячно, в 

последний день месяца; 

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере 

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) формируются 

без разделения по видам финансового обеспечения. 

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 8. Журналам операций присваиваются номера: 

Номер  

журнала 
Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами  

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 

8 Журнал операций по прочим операциям 

8-мо Журнал операций формирования входящих остатков следующего финансового года 

8-ош Журнал по прочим операциям (исправление ошибок прошлых лет) 

8-санк Журнал по санкционированию 

 Журналы операций подписываются главным бухгалтером и 

бухгалтером, составившим журнал операций. 
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Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры 

составляются в форме электронного документа, подписанного 

квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности 

составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен 

на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. Список 

сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров 

бухучета, утверждается отдельным приказом. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 

утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона 

от 06.04.2011 № 63-ФЗ.  

Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной 

подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации 

в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей 

информации. Формирование Главных книг (ф. 0504072) по субъектам 

централизованного учета осуществляется ежемесячно. 

(Основание: Методические указания № 52н) 

Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни 

осуществляется должностным лицом организации в соответствии с 

положением, приведенным в Приложении № 4 к настоящей Учетной 

политике. 

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные 

основы", п. 9 СГС "Учетная политика") 

Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных 

ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по 

поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с 

положением, утвержденным приказом руководителя. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем 

инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с 

порядком, утвержденным приказом. 

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные 

основы", п. 9 СГС "Учетная политика") 

Взаимодействие централизованной бухгалтерии при проведении 

субъектами централизованного учета инвентаризации активов, имущества, 

учитываемого на забалансовых счетах, обязательств, иных объектов 

бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с приложением № 10. 

(Основание: п. "в" п. 14 СГС "Концептуальные основы") 

Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с 

порядком, приведенным в Приложении № 5 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с 

порядком, приведенным в Приложении № 5 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=104298&amp;date=18.05.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=1977&amp;date=18.05.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=100166&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100069&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464181&amp;fld=134&amp;dst=100114&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100212&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=10&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;date=31.12.2023


9 

 

Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них 

в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События 

после отчетной даты". 

Формирование и использование резервов предстоящих расходов 

осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 6 

к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, 

выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту 

Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 

официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.  

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер 

оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения 

показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты 

деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе 

своего профессионального суждения. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки». 

Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для 

ведения синтетического и аналитического учета в соответствии с 

Приложением № 1 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2. Основные средства 

Срок полезного использования объекта основных средств определяется 

исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) 

полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 

35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н. 

Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным 

методом. 

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства") 

Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, 

имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и 

находящиеся в одном помещении, объединяются в один инвентарный объект. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок 

полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного 

использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую 

значительную величину от его общей стоимости, учитывается как 

самостоятельный инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются 

существенно отличающимися, если они относятся к разным 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344539&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100162&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100162&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=102182&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100171&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100176&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100080&amp;date=31.12.2023
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амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства 

РФ от 01.01.2002 № 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта 

основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% 

его общей стоимости. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

Отдельными инвентарными объектами являются: 

принтеры; 

сканеры. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная 

политика", п. 45 Инструкции № 157н) 

Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается 

инвентарный номер, состоящий из 15  знаков: 

1-й разряд – код вида финансового обеспечения; 

2–4-е разряды – коды синтетического счета; 

5–6-е разряды – коды аналитического счета; 

7-10-й разряд – год приобретения объекта; 

11-12-й разряд – месяц приобретения объекта; 

13–15-е разряды – порядковый номер объекта в группе (001–999). 

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н) 

Инвентарный номер наносится на объекты движимого и недвижимого 

имущества несмываемой краской. 

Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель 

(собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, 

присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, 

предусмотренным настоящей Учетной политикой. 

(Основание: п. 46 Инструкции № 157н) 

Аналитический учет вложений в основные средства ведется в 

Многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к 

учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению 

и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае 

метода. 

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 

Инструкции № 157н) 

В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), 

открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются 

сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных 

систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, 

соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в 

эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и 

оборудование", "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=431832&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100081&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100077&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=102183&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100072&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=102187&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=102187&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=103635&amp;date=30.10.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=11121&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100137&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100139&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=172&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=102553&amp;date=20.12.2022
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=31.12.2023
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по замене его отдельных составных частей в случае     (указать 

предусмотренные случаи)     при условии, что такие составные части в 

соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются 

активом и согласно порядку эксплуатации объекта требуется такая замена, в 

том числе в ходе капитального ремонта. 

Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется 

(уменьшается) на стоимость выбывающих (заменяемых) частей. 

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства") 

Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в 

случаях проведения: 

- обязательных регулярных осмотров на предмет наличия дефектов; 

- ремонтов, достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с 

элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, 

частичной ликвидации (разукомплектации). 

Балансовая стоимость основного средства увеличивается на сумму 

сформированных капитальных вложений в этот объект и только при условии 

выполнения критериев признания объектов основных средств. 

При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма 

затрат на проведение аналогичных мероприятий подлежит списанию с 

учетом накопленной амортизации. 

(Основание: п. п. 19, 28 СГС "Основные средства") 

Стоимость основного средства изменяется в случае проведения 

переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете. 

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства") 

При отражении результатов переоценки производится пересчет 

накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной 

стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная 

стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. 

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства") 

Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не 

была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации 

(разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по 

поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией 

показателю (площадь, объем и др.). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Ответственным за хранение документов производителя, входящих в 

комплектацию объекта основных средств (технической документации, 

гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено 

основное средство. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

(Основание: Методические указания № 52н) 

Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом 

о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100119&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100140&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100121&amp;date=28.04.2021
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=23&amp;date=28.04.2021
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100121&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344754&amp;fld=134&amp;dst=100191&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=100163&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=105267&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=100163&amp;date=31.12.2023
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(Основание: Методические указания № 52н) 

При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

(Основание: Методические указания № 52н) 

Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции 

(ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи 

отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов 

основных средств (ф. 0504103). 

(Основание: Методические указания № 52н, п. 9 СГС "Учетная 

политика") 

3. Нематериальные активы 

В составе нематериальных активов учитываются объекты, 

соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности 

исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и 

средства индивидуализации. 

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н) 

Объект признается нематериальным активом при одновременном 

выполнении следующих условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

- у него отсутствует материально-вещественная форма; 

- объект можно идентифицировать; 

- объект предназначен для использования в течение длительного 

времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он 

превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие 

существование актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие 

исключительное право на актив; 

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще 

оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив 

(патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об 

отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной 

деятельности или на средство индивидуализации, документы, 

подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или 

исключительного права на результаты научно-технической деятельности, 

охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально 

патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). 

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 

Инструкции № 157н) 

Сроком полезного использования нематериального актива является 

период, в течение которого предполагается использование актива. 

(Основание: п. 60 Инструкции № 157н) 

Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в 

Многографной карточке (ф. 0504054). 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=105267&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=100163&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=105267&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=100301&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=105273&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100048&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=493&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=339419&amp;fld=134&amp;dst=100029&amp;date=07.07.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=339419&amp;fld=134&amp;dst=100034&amp;date=07.07.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=339419&amp;fld=134&amp;dst=100042&amp;date=07.07.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=493&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100651&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=103635&amp;date=30.10.2020
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(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным 

методом. 

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы") 

Продолжительность периода, в течение которого предполагается 

использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по 

поступлению и выбытию активов. 

Изменение продолжительности периода использования нематериального 

актива является существенным, если это изменение (разница между 

продолжительностью предполагаемого периода использования и текущего) 

составляет50 % или более от продолжительности текущего периода. 

Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит 

уточнению. 

(Основание: п. 61 Инструкции № 157н) 

Непроизведенные активы 

Непроизведенными активами признаются используемые в процессе 

деятельности объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами 

производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с 

законодательством (например, земля, недра). 

(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции № 

157н) 

Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в 

Многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 02 

"Материальные ценности на хранении",  если в отношении него 

одновременно выполняются следующие условия: 

- объект не приносит экономических выгод; 

- объект не имеет полезного потенциала; 

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды. 

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", п. 7 СГС 

"Непроизведенные активы") 

Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по 

которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением 

годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в 

учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта 

непроизведенных активов. 

(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 16 Инструкции № 162н) 

4. Материальные запасы 

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является: 

номенклатурная (реестровая) единица – для группы материалов; 

партия - для вида материалов; 

однородная (реестровая) группа - для группы материалов. 

(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 СГС «Запасы») 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=11121&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=339419&amp;fld=134&amp;dst=100115&amp;date=06.07.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=339419&amp;fld=134&amp;dst=100121&amp;date=06.07.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100658&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=391427&amp;fld=134&amp;dst=100024&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=11076&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=103635&amp;date=30.10.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=11121&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100107&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=391427&amp;fld=134&amp;dst=5&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=102219&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=448974&amp;fld=134&amp;dst=25542&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100814&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344744&amp;fld=134&amp;dst=100047&amp;date=31.12.2023
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Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется 

по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их 

приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных 

запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене 

приобретаемых материалов. 

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная 

политика") 

Аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в 

Многографной карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

Признание в учете материалов, полученных при ликвидации 

нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от 

списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, 

определяемой методом рыночных цен. 

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы") 

Выбытие материальных запасов признается по средней фактической 

стоимости запасов. 

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 

157н) 

Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным 

картам. 

Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на 

основании Методических рекомендаций № АМ-23-р. 

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании 

путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя 

учреждения. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти 

период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ устанавливается  

приказом директора. 

(Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р) 

Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) 

объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск 

материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205). 

(Основание: п. 116 Инструкции № 157н) 

Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, 

мыла, щеток, перчаток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется 

Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 

0504210), которая является основанием для их списания. 

Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, халатов, бахил, 

шапочек, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение 

стоимости прочих материальных запасов» и учитываются на счете 105.36 

«Прочие материальные запасы».  

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100813&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100816&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=103635&amp;date=30.10.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=11121&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100137&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100140&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=460116&amp;fld=134&amp;dst=100127&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100830&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=419184&amp;fld=134&amp;dst=100008&amp;date=06.12.2022
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=419184&amp;fld=134&amp;dst=102316&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=100994&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100841&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=101127&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=101127&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=31.12.2023
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5. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы 

В составе денежных документов учитываются: 

почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки; 

оплаченные путевки; 

подарочные карты; 

оформленные на бумажном носителе проездные документы, 

приобретаемые для проезда, самолета работников к месту командировки и 

обратно. 

(Основание: п. 169 Инструкции № 157н) 

Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по 

первоначальной стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с 

учетом всех налогов, в том числе возмещаемых. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

6. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей 

определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, 

устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п. 220 Инструкции № 157н) 

Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, 

предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен 

согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на 

дату возникновения права соответствующего требования по контракту 

(договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с 

приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец 

каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего 

начисления.  

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, 

оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих 

периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей 

на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета 

учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а 

разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской 

задолженности. 

(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 

№ 02-07-10/75014) 

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, 

иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной 

системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в 

момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в 

Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 218 Инструкции № 157н) 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=65&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=221&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465518&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344165&amp;fld=134&amp;dst=100097&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=QSBO&amp;n=18928&amp;fld=134&amp;dst=100015&amp;date=12.12.2019
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=464999&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=103559&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=101228&amp;date=31.12.2023
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Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные 

материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в 

Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н) 

Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в 

Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 264 Инструкции № 157н) 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по структурным 

подразделениям. 

(Основание: п. п. 3, 257 Инструкции № 157н) 

В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 

отражаются фактические затраты рабочего времени. 

(Основание: Методические указания № 52н) 

По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания 

актива дебиторской задолженности создается резерв. 

Величина резерва определяется инвентаризационной комиссией отдельно 

по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния 

(платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга 

полностью или частично. 

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика") 

Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) 

один раз в год - на конец отчетного года. 

7. Финансовый результат 

Как расходы будущих периодов учитываются расходы на: 

страхование имущества, гражданской ответственности; 

информационное сопровождение; 

лицензии на программное обеспечение сроком не более 1 года. 

 (Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 

Расходы относятся на финансовый результат текущего финансового 

года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они 

относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет 

осуществляться списание. 

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 

В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты 

отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая страховые взносы. 

(Основание: п. 302(1) Инструкции № 157н, п. 6 СГС "Резервы") 

Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и 

выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые 

взносы, рассчитывается исходя из среднедневного заработка каждого 

работника. Сумма резерва определяется по формуле, приведенной в п. 2.5 

Приложения № 6 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу") 

Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке 

учета средств и расчетов (ф. 0504051). 
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https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=101490&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=101499&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=12712&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=344533&amp;fld=134&amp;dst=100029&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=339804&amp;fld=134&amp;dst=100041&amp;date=24.12.2020
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=103559&amp;date=31.12.2023
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(Основание: п. 302(1) Инструкции № 157н)) 

На счете финансовых результатов прошлых отчетных периодов не 

устанавливаются дополнительные коды по годам. 

(Основание: п. 300 Инструкции № 157н) 

8. Санкционирование расходов 

Учет принимаемых обязательств осуществляется на 

основании извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса 

котировок, запроса предложений. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

Учет обязательств осуществляется на основании: 

распорядительного документа об утверждении штатного расписания с 

расчетом годового фонда оплаты труда; 

договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание 

услуг; 

при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), 

счета; 

исполнительного листа, судебного приказа; 

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых 

платежей), расчета по страховым взносам; 

решения налогового органа о взыскании задолженности; 

согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных 

средств или отчета подотчетного лица о произведенных расходах; 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 

расчетной ведомости (ф. 0504402); 

записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении 

отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425); 

бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

акта выполненных работ; 

акта об оказании услуг; 

акта приема-передачи; 

договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с 

его условиями; 

отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520); 

справки-расчета; 

счета; 

счета-фактуры; 

товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

универсального передаточного документа; 

чека; 

квитанции; 

исполнительного листа, судебного приказа; 
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https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=1311&amp;date=21.04.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=23886&amp;fld=134&amp;dst=101670
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налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых 

платежей), расчета по страховым взносам; 

решения налогового органа о взыскании задолженности; 

согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных 

средств; 

решения о командировании на территории Российской Федерации; 

изменения решения о командировании на территории Российской 

Федерации; 

заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема; 

контракта в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с 

его условиями. 

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н) 

Обесценение активов 

Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) 

проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при 

составлении годовой отчетности. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение 

активов") 

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), 

выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной 

описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 

0504087). 

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов") 

Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку 

необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет 

комиссия по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется 

протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не 

проводить оценку справедливой стоимости актива). 

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также 

указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости 

актива. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение 

активов") 

При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) 

руководитель субъекта централизованного учета принимает решение о 

необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой 

стоимости актива. 

Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым 

стоимость будет определена. 

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов") 

При определении справедливой стоимости актива также оценивается 

необходимость изменения оставшегося срока полезного использования 

актива. 
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https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=346111&amp;fld=134&amp;dst=100037&amp;date=31.12.2023
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https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=346111&amp;fld=134&amp;dst=100056&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=346111&amp;fld=134&amp;dst=100055&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=346111&amp;fld=134&amp;dst=100095&amp;date=31.12.2023
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(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов") 

Если по результатам определения справедливой стоимости актива 

выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов") 

Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 

полезного использования актива признается в учете на основании 

Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том 

случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива 

был изменен метод определения справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов") 

Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося 

срока полезного использования актива признается в учете на основании 

Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

9. Забалансовый учет 

Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового 

обеспечения (деятельности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным 

средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической 

стоимости за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, 

которые могут быть использованы на других автомобилях 

(нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

двигатели, турбокомпрессоры; 

аптечка; 

аккумуляторы; 

шины, диски; 

карбюраторы; 

коробки передач; 

фары. 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и 

ответственных лиц. 

(Основание: п. 349-350 Инструкции № 157н) 

На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет 

ведется по видам обеспечений: 

независимые (банковские) гарантии; 

поручительства. 

(Основание: п. 352 Инструкции № 157н, п. 20 Инструкции № 191н) 

Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 

"Выбытия денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 

0504054). 

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н) 
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Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в 

эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости. 

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н) 

Формирование Журнала операций текущего периода по забалансовым 

счетам (ф. 0509213) осуществляется ежемесячно. 

(Основание: Методические указания № 61н) 

Формирование Журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет 

по забалансовым счетам (ф. 0509213) осуществляется ежемесячно. 

(Основание: Методические указания № 61н) 

 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=102360&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=341&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465243&amp;fld=134&amp;dst=101631&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465243&amp;fld=134&amp;dst=1167&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465243&amp;fld=134&amp;dst=101631&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465243&amp;fld=134&amp;dst=1167&amp;date=31.12.2023
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Приложение № 1 

Рабочий план счетов 

 Код 

вида 

деятель

ности 

Код 

объекта 

учета 

Код 

синтетического 

счета 

Код группы 

(с аналитикой) 

Код 

синтетического 

счета 

Код группы 

(с аналитикой) 

Код 

аналитический 

по КОСГУ 

 

 

Наименование счета 

1 101 1 2 310 Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) –

 недвижимого имущества учреждения 

1 101 1 2 410 Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – 

недвижимого имущества учреждения    

1 101 3 2 310 Увеличение стоимости нежилых помещений – иное движимое 

имущество учреждения 

1 101 3 2 410 Уменьшение стоимости нежилых помещений – иное движимое 

имущество учреждения 

1 101 3 4 310 Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого 

имущества учреждения   

1 101 3 4 410 Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого 

имущества учреждения   

1 101 3 5 310 Увеличение стоимости транспортные средства – иное движимое 

имущество учреждения 

1 101 3 5 410 Уменьшение стоимости транспортные средства – иное движимое 

имущество учреждения 

1 101 3 6 310 Увеличение стоимости производственного и хозяйственного 

инвентаря – иного движимого имущества учреждения   

1 101 3 6 410 Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного 

инвентаря – иного движимого имущества учреждения   

1 101 3 8 310 Увеличение стоимости прочие основные средства – иное движимое 

имущество учреждения 

1 101 3 8 410 Уменьшение стоимости прочие основные средства – иное движимое 

имущество учреждения 

1 102 3 I 310 Увеличение стоимости программного обеспечения и баз данных – 

иного движимого имущества учреждения   

1 102 3 I 410 Уменьшение стоимости программного обеспечения и баз данных – 

иного движимого имущества учреждения   

1 103 1 1 310 Увеличение стоимости Земля (земельные участки) - недвижимое 
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имущество учреждения 

1 103 1 1 410 Уменьшение стоимости Земля (земельные участки) - недвижимое 

имущество учреждения 

1 104 1 2 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений – 

недвижимого имущества учреждения   

1 104 3 2 411 Уменьшение за счет амортизации нежилых помещений – иного 

движимого имущества учреждения 

1 104 3 4 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования – 

иного движимого имущества учреждения   

1 104 3 5 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости - транспортные средства 

– иное движимое имущество учреждения 

1 104 3 6 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного и 

хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения   

1 104 3 8 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных средств 

– иного движимого имущества учреждения 

1 104 3 I 000 Амортизация программного обеспечения и баз данных - иного 

движимого имущества учреждения 

1 104 3 1 341 Увеличение стоимости лекарственных препаратов и материалов, 

применяемых в медицинских целях 

1 104 3 1 441 Уменьшение стоимости лекарственных препаратов и материалов, 

применяемых в медицинских целях 

1 104 3 2 342 Увеличение стоимости продуктов питания 

1 104 3 2 442 Уменьшение стоимости продуктов питания 

1 105 3 3 343 Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов 

1 105 3 3 443 Уменьшение стоимости горюче–смазочные материалы  

1 105 3 4 344 Увеличение стоимости строительных материалов 

1 105 3 4 444 Уменьшение стоимости строительных материалов 

1 105 3 5 345 Увеличение стоимости мягкого инвентаря 

1 105 3 5 445 Уменьшение стоимости мягкого инвентаря 

1 105 3 6 346 Увеличение стоимости прочих материальных запасов 

1 105 3 6 446 Уменьшение стоимости прочих материальных запасов 

1 106 3 1 310 Увеличение вложений в основные средства – иное движимое 

имущество учреждения 

1 106 3 1 410 Уменьшение вложений в основные средства – иное движимое 

имущество учреждения  

1 106 3 I 320 Увеличение стоимости нематериальных активов в программное 

обеспечение и базы данных - иное движимое имущество 

1 106 3 I 420 Уменьшение стоимости нематериальных активов в программное 
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обеспечение и базы данных - иное движимое имущество 

1 111 6 I 350 Увеличение стоимости права пользования программным 

обеспечением и базами данных 

1 111 6 I 450 Уменьшение стоимости права пользования программным 

обеспечением и базами данных 

1 201 1 1 510 Поступление денежных средств учреждения на лицевых счетах в 

органе казначейства 

1 201 1 1 610 Выбытие денежных средств учреждения на лицевых счетах в органе 

казначейства 

1 201 3 5 510 Поступление денежных документов 

1 201 3 5 610 Выбытие денежных документов 

1 206 2 1 560 Увеличение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

услугам связи 

1 206 2 1 660 Уменьшение прочей дебиторской задолженности - по авансам по 

услугам связи 

1 206 2 2 560 Увеличение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

транспортным услугам 

1 206 2 2 660 Уменьшение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

транспортным услугам 

1 206 2 3 560 Увеличение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

коммунальным услугам 

1 206 2 3 660 Уменьшение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

коммунальным услугам 

1 206 2 5 560 Увеличение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

работам, услугам по содержанию имущества 

1 206 2 5 660 Уменьшение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

работам, услугам по содержанию имущества 

1 206 2 6 560 Увеличение прочей дебиторской задолженности по авансам по прочим 

работам, услугам 

1 206 2 6 660 Уменьшение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

прочим работам, услугам 

1 206 3 1 560 Увеличение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

приобретению основных средств 

1 206 3 1 660 Уменьшение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

приобретению основных средств 

1 206 3 4 560 Увеличение прочей дебиторской задолженности по авансам по 

приобретению материальных запасов 

1 206 3 4 660 Уменьшение прочей дебиторской задолженности по авансам по 
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приобретению материальных запасов 

1 208 1 2 567 Увеличение прочей дебиторской задолженности с подотчетными 

лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме 

1 208 1 2 667 Уменьшение прочей дебиторской задолженности с подотчетными 

лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме 

1 208 2 1 567 Увеличение прочей дебиторской задолженности с подотчетными 

лицами по оплате услуг связи 

1 208 2 1 667 Уменьшение прочей дебиторской задолженности с подотчетными 

лицами по оплате услуг связи 

1 208 2 2 567 Увеличение прочей дебиторской задолженности с подотчетными 

лицами по оплате транспортных услуг 

1 208 2 2 667 Уменьшение прочей дебиторской задолженности с подотчетными 

лицами по оплате транспортных услуг 

1 208 2 6 567 Увеличение прочей дебиторской задолженности с подотчетными 

лицами по оплате прочих услуг 

1 208 2 6 667 Уменьшение прочей дебиторской задолженности с подотчетными 

лицами по оплате прочих услуг 

1 209 3 6 560 Увеличение прочей дебиторской задолженности  по доходам бюджета 

от возврата дебиторской задолженности прошлых лет 

1 209 3 6 660 Уменьшение прочей дебиторской задолженности по доходам бюджета 

от возврата дебиторской задолженности прошлых лет 

1 302 1 1 737 Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате 

1 302 1 1 837 Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате 

1 302 2 1 730 Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи  

1 302 2 1 830 Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи  

1 302 2 3 730 Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным услугам 

1 302 2 3 830 Уменьшение кредиторской задолженности по коммунальным услугам  

1 302 2 5 730 Увеличение кредиторской задолженности  по работам, услугам по 

содержанию имущества 

1 302 2 5 830 Уменьшение кредиторской задолженности  по работам, услугам по 

содержанию имущества 

1 302 2 6 730 Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам  

1 302 2 6 830 Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, 

услугам  

1 302 2 7 730 Увеличение кредиторской задолженности по страхованию 

1 302 2 7 830 Уменьшение кредиторской задолженности по страхованию 
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1 302 3 1 730 Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных 

средств 

1 302 3 1 830 Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению 

основных средств 

1 302 3 4 730 Увеличение кредиторской задолженности по приобретению 

материальных запасов 

1 302 3 4 830 Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению 

материальных запасов 

1 302 6 3 737 Увеличение кредиторской задолженности по пособиям по социальной 

помощи населению в натуральной форме 

1 302 6 3 837 Уменьшение кредиторской задолженности по пособиям по 

социальной помощи населению в натуральной форме 

1 302 6 6 737 Увеличение кредиторской задолженности по социальным пособиям и 

компенсациям персоналу в денежной форме 

1 302 6 6 837 Уменьшение кредиторской задолженности по социальным пособиям и 

компенсациям персоналу в денежной форме 

1 303 0 1 731 Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы 

физических лиц  

1 303 0 1 831 Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы 

физических лиц  

1 303 0 5 731 Увеличение кредиторской задолженности по платежам в бюджет 

1 303 0 5 831 Уменьшение кредиторской задолженности по платежам в бюджет 

1 303 0 6 731 Увеличение кредиторской задолженности по обязательному 

социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний  

1 303 0 6 831 Уменьшение кредиторской задолженности по обязательному 

социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний  

1 303 1 2 731 Увеличение кредиторской задолженности  по налогу на имущество 

организаций 

1 303 1 2 831 Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на имущество 

организаций 

1 303 1 3 731 Увеличение кредиторской задолженности по земельному налогу 

1 303 1 3 831 Уменьшение кредиторской задолженности по земельному налогу 

1 303 1 4 731 Увеличение кредиторской задолженности по единому налоговому 

платежу 

1 303 1 4 831 Уменьшение кредиторской задолженности по единому налоговому 
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платежу 

1 303 1 5 731 Увеличение кредиторской задолженности по единому страховому 

тарифу  

1 303 1 5 831 Уменьшение кредиторской задолженности по единому страховому 

тарифу 

1 304 0 3 737 Увеличение прочей кредиторской задолженности с физическими 

лицами по удержаниям из выплат по оплате труда 

1 304 0 3 837 Уменьшение прочей кредиторской задолженности с физическими 

лицами по удержаниям из выплат по оплате труда 

1 304 0 4 000 Внутриведомственные расчеты 

1 304 0 5 000 Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

1 401 1 1 000 Доходы текущего финансового года 

1 401 2 0 000 Расходы текущего финансового года 

1 401 5 0 000 Расходы будущих периодов 

1 401 6 0 000 Резервы предстоящих расходов 

3 304 0 1 830 Уменьшение прочей кредиторской задолженности по средствам, 

полученным во временное распоряжение 

3 304 0 1 730 Увеличение прочей кредиторской задолженности по средствам, 

полученным во временное распоряжение 

 

Забалансовые счета 

01 Имущество, полученное в пользование 

02 Материальные ценности на хранении 

03 
Бланки строгой отчетности 

09 
Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 

10 Обеспечение исполнения обязательств 

17 Поступления денежных средств 

18 Выбытия денежных средств 

21 Основные средства в эксплуатации 

27 

Материальные ценности, выданные в личное пользование 

работникам (сотрудникам) 
 
Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом кода финансового обеспечения (КФО): 

1 – бюджетная деятельность; 
3 – средства во временном распоряжении. 
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Приложение № 2 

Неунифицированные формы первичных (сводных) учетных документов 

1. Служебная записка на списание мягкого инвентаря применяется в 

случаи пришедших в негодность предметах мягкого инвентаря. 

2. Служебная записка на списание хозяйственного инвентаря 

применяется в случаи пришедших в негодность хозяйственных 

товаров. 

3. Расчетный листок - письменное извещение работнику о составных 

частях зарплаты, причитающейся ему за соответствующий период, 

размер и основания произведенных удержаний, а также общую 

денежную сумму, подлежащую выплате. Выдавать расчетные листки 

необходимо один раз в конце месяца при окончательном расчете с 

работником, расчетный листок формируется автоматически.  

4. Карточка учета работы  шин используется для оформления движения 

автомобильных шин в эксплуатации. 

5. Отчет по путевым листам составляется для обеспечения сохранности и 

надлежащего контроля за движением горюче-смазочных материалов. 

6. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта (информация 

о планируемых закупках отображает обязательства по 

государственным контрактам, заключенным путем проведения 

конкурентных закупок (конкурсов, аукционов, запросов котировок, 

запросов предложений)). 

7. Путевой лист легкового автомобиля является первичным документом 

по учету работы легкового автотранспорта. Выписывается в одном 

экземпляре диспетчером. Путевой лист действителен только на один 

день. 

8. Путевой лист автобуса не общего пользования является первичным 

документом по учету работы специального автобуса необщего 

пользования. Выписывается в одном экземпляре диспетчером. Путевой 

лист действителен только на один день. 

9. Табель учета использования рабочего времени применяется для учета 

использования рабочего времени или регистрации различных случаев 

отклонений от нормального использования рабочего времени.  

10. Журнал учета выдачи расчетных листков сотрудникам выдаются 

сотрудникам, с которыми заключены трудовые договоры один раз в 

месяц при выплате окончательного расчета по зарплате. 

11. Реестр маркировочных конвертов составляется для отчета сотрудника 

об использовании выданных ему маркированных конвертов. 
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Приложение № 3 

Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации 

 

Наименование 

 документа 

Ответственные лица Дата представления 

1.Договоры по предоставлению услуг, по 

приобретению финансовых и нефинансовых активов, 

утвержденные акты выполненных работ, накладные, 

счета-фактуры, другие документы, подтверждающие 

факты хозяйственных операций   

Юрисконсульт, а так же отделы, 

заключающие договоры в разрезе своей 

функциональной деятельности 

На следующий день после заключения 

договора и оказания услуг, но не позднее дня 

передачи на оплату 

2.Табеля учета использования рабочего времени, 

другие документы о назначении выплат сотрудникам 

Специалист отдела кадров, лица 

ответственный за ведение учета рабочего 

времени 

За четыре рабочих дня – для начисления 

заработной платы за первую половину месяца 

и за пять рабочих дней – для начисления 

заработной платы за месяц. 

3.Выпска из приказа о назначении, переводе или 

увольнении, совмещении, совместительстве и другие 

доплаты, о направлении в командировку сотрудников  

Специалист отдела кадров На следующий день после подписания 

приказов, но не позднее, 5 дней до начала 

командировки 

4.Приказы о предоставлении отпуска Специалист отдела кадров Не позднее 14 дней до начала отпуска 

5.Заявление на получение денежных средств,    

подотчет на хозяйственные нужды, при условии 

полного отчета подотчетного лица по ранее выданному 

авансу  

Сотрудники, которым разрешена выдача 

подотчетных сумм, согласно распоряжению 

директора 

За 5 дней до получения денежных средств 

6.Отчеты о приеме и расходовании 

товароматериальных ценностей, утвержденные акты 

приема-передачи, перемещении, списании основных 

средств и материальных запасов  

Материально-ответственные лица Не позднее 20 числа за период движения 

нефинансовых активов с 1 по 15 число 

отчетного месяца; 

Не позднее 5 числа следующего за отчетным 

месяцем за период движения нефинансовых 

активов с 16 по 31 число отчѐтного месяца.  

7.Путевые листы Водители, бухгалтер Ежедневно 

8. Авансовые отчеты по командировочным расходам Все лица, получившие  под отчет денежные 

средства  

Не позднее 3 дней по возвращению из 

командировки 
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Приложение № 4 

Порядок организации и осуществления внутреннего контроля 

1.Общие положения 

Внутренний контроль направлен: 

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных 

операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики; 

- повышение уровня ведения учета, составления отчетности; 

- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части 

ведения учета и составления отчетности; 

- повышение результативности использования финансовых средств и 

имущества. 

Целями внутреннего контроля являются: 

- подтверждение достоверности данных учета и отчетности; 

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых 

актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность 

субъекта централизованного учета, в том числе централизованной 

бухгалтерии (далее – субъекта учета). 

Основными задачами внутреннего контроля являются: 

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм 

законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих 

ведение учета, составление отчетности; 

- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, 

негативно влияющих на эффективность использования финансовых средств 

и имущества; 

- повышение экономности и результативности использования 

финансовых средств и имущества путем принятия и реализации решений по 

результатам внутреннего финансового контроля. 

Объектами внутреннего контроля являются: 

- плановые (прогнозные) документы; 

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг); 

- распорядительные акты руководителя субъекта учета (приказы, 

распоряжения); 

- первичные учетные документы и регистры учета; 

- хозяйственные операции, отраженные в учете; 

- отчетность; 

- иные объекты по распоряжению руководителя субъекта учета. 

Организация внутреннего контроля 

Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями 

(заместителями руководителей) структурных подразделений, иными 

должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими 

соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составлению 

отчетности. 

Внутренний контроль осуществляется в следующих видах: 
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- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, 

направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) 

незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции 

(ряда финансово-хозяйственных операций); 

- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных 

на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе 

совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-

хозяйственных операций); 

- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, 

направленных на выявление ошибочных и (или) незаконных действий и 

недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (ряда 

финансово-хозяйственных операций) и предотвращение, ликвидацию 

последствий таких действий. 

Предварительный контроль осуществляют должностные лица 

(руководители структурных подразделений, их заместители, иные 

сотрудники) в соответствии с должностными (функциональными) 

обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности. 

К мероприятиям предварительного контроля относятся: 

- проверка документов до совершения хозяйственных операций в 

соответствии с правилами и графиком документооборота; 

- контроль за принятием обязательств; 

- проверка законности и экономической целесообразности проектов 

заключаемых контрактов (договоров); 

- проверка проектов распорядительных актов руководителя субъекта 

учета (приказов, распоряжений); 

- проверка отчетности до утверждения или подписания. 

Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, 

осуществляющими ведение учета и составление отчетности. 

К мероприятиям текущего контроля относятся: 

- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных 

ведомостей, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом 

прохождения контроля является разрешение (санкционирование) принять 

документы к оплате; 

- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных 

средств; 

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской 

задолженности; 

- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета. 

Последующий контроль осуществляется     (подразделение или 

должностное лицо организации): 

К мероприятиям последующего контроля относятся: 

- проверка первичных документов после совершения финансово-

хозяйственных операций на соблюдение правил и графика 

документооборота; 
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- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций 

в учете и отчетности; 

- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности; 

- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств; 

- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения 

работниками требований норм законодательства РФ в области учета в 

отношении завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности; 

- документальные проверки завершенных операций финансово-

хозяйственной деятельности. 

В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые 

проверки. 

Периодичность проведения проверок: 

- плановые проверки - в соответствии с утвержденным планом 

(графиком) проведения проверок в рамках внутреннего контроля по форме, 

приведенной в приложении 1 к настоящему Порядку; 

- внеплановые проверки - по распоряжению руководителя субъекта учета 

(если стало известно о возможных нарушениях). 

Результаты проведения предварительного и текущего контроля 

оформляются в виде отчета о выявленных нарушениях по результатам 

внутренней проверки. К нему прилагается перечень мероприятий по 

устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены, а также 

рекомендации по предотвращению возможных ошибок. 

Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В 

акте проверки должны быть отражены: 

- предмет проверки; 

- период проверки; 

- дата утверждения акта; 

- лица, проводившие проверку; 

- методы и приемы, применяемые в процессе проведения проверки; 

- соответствие предмета проверки нормам законодательства РФ, 

действующим на дату совершения факта хозяйственной жизни; 

- выводы, сделанные по результатам проведения проверки; 

- принятые меры и осуществленные мероприятия по устранению 

недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, 

рекомендации по предотвращению возможных ошибок. 

Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в 

письменной форме представляют объяснения по вопросам, относящимся к 

результатам проведения контроля. 

По итогам проверок разрабатывается план мероприятий по устранению 

выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков исполнения и 

ответственных лиц. План утверждает руководитель субъекта учета. 

Итоги внутреннего контроля фиксируются в журнале учета результатов 

внутреннего контроля, составленном по форме, приведенной в приложении 2 

к настоящему Порядку. 
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Корректность данных, внесенных в журнал, обеспечивают должностные 

лица, назначаемые руководителем субъекта учета. 

Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на 

руководителя субъекта учета. 

2.Оценка состояния системы внутреннего контроля 
Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется 

на проводимых руководителем субъекта учета совещаниях, в которых 

участвуют руководители структурных подразделений (их заместители). При 

необходимости на совещания приглашаются должностные лица, 

непосредственно осуществляющие внутренний контроль. 

Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего 

контроля оценивает руководитель субъекта учета. Он же осуществляет 

наблюдение за корректным проведением процедур, связанных с контролем. 

В целях обеспечения эффективности системы внутреннего контроля 

структурные подразделения, ответственные за выполнение контрольных 

процедур, составляют ежеквартальную и годовую отчетность о результатах 

работы. 

Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и (или) 

нарушениях, сведения об источниках рисков и предлагаемых 

(реализованных) мерах по их устранению отражаются: 

- в журнале учета результатов внутреннего контроля; 

- отчетах о результатах внутреннего контроля. 

Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля 

подписываются начальником структурного подразделения, ответственного за 

выполнение внутренних процедур. Эти документы представляются на 

утверждение руководителю субъекта учета до 15-го числа месяца, 

следующего за отчетным кварталом. 

К отчетности прилагается пояснительная записка, в которой содержатся: 

- описание нарушений, причин их возникновения, принятых по их 

устранению мер. Если на момент составления отчета не все нарушения были 

устранены, указываются принимаемые меры по их устранению. Отражаются 

сроки и ответственные лица; 

- сведения о привлечении к ответственности лиц, виновных в 

нарушениях (если такие меры были приняты); 

- сведения о количестве должностных лиц, которые осуществляют 

внутренний контроль; 

- сведения о ходе реализации материалов, направленных в органы 

внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, 

правоохранительные органы, по результатам внутреннего контроля. 
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Приложение 1 к Порядку организации  

и осуществления внутреннего контроля 

УТВЕРЖДАЮ 
                                                                              

    (должность руководителя, фамилия, инициалы)     

План (график) проведения проверок в рамках внутреннего контроля 

на     (год, квартал, месяц, иной период)     

№ п/п Тема 

проверки 

Проверяемый 

период 

Период 

проведения 

проверки 

Должностное лицо, 

ответственное за 

проведение проверки 

(фамилия, инициалы) 
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Приложение 2 к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля 

 

Журнал учета результатов внутреннего контроля за     (год, квартал, месяц, иной период)     

№ 

п/

п 

Тема 

проверки 

(с 

указание

м 

периода 

проверки

) 

Причина проведения 

проверки 

(плановая/внепланова

я) 

Должностное 

лицо, 

ответственно

е за 

проведение 

проверки 

Перечень 

выявленны

х 

нарушений 

(недостатко

в) 

Сведения о 

причинах 

возникновени

я нарушений 

(недостатков)

, лицах их 

допустивших 

Предлагаемы

е меры по 

устранению 

нарушений 

(недостатков

) 

Отметка 

об 

устранени

и 
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Приложение № 5 

Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и 

представления отчетов подотчетными лицами в централизованной 

бухгалтерии 

1. Общие положения 

Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными 

лицами. 

Основными нормативными правовыми актами, использованными при 

разработке настоящего Порядка, являются: 

- Указание № 3210-У; 

- Инструкция № 157н; 

- Приказ Минфина России № 52н; 

- Приказ Минфина России № 61н; 

- Положение об особенностях направления работников в служебные 

командировки, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 

13.10.2008 № 749. 

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет 

2.1.Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет: 

- на административно-хозяйственные нужды; 

- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными 

командировками. 

2.2.Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные 

нужды имеют право работники, замещающие должности, которые приведены 

в перечне, утверждаемом распорядительным актом 

руководителя централизованной бухгалтерии. 

2.3.Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на 

административно-хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может 

превышать 100 000 (сто тысяч) руб. 

2.4.Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные 

нужды перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников. 

Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на 

административно-хозяйственные нужды составляет 10 календарных дней. 

2.5.Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов 

выдаются работникам при направлении в служебную командировку на 

основании Решения о командировании. Если этот документ не оформляется, 

суммы выдаются в соответствии с распорядительным актом руководителя. 

2.6.Авансы на расходы, связанные со служебными 

командировками, перечисляются на банковские дебетовые карты 

сотрудников. 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=222242&amp;fld=134
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=450185&amp;fld=134&amp;dst=100387&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=285455&amp;fld=134
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465243&amp;fld=134&amp;dst=100002&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=441059&amp;fld=134&amp;dst=100009&amp;date=31.12.2023
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2.7.Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится 

при условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным 

средствам, по которым наступил срок представления отчета. 

2.8.Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств 

одним лицом другому запрещается. 

В исключительных случаях, когда работник с разрешения 

руководителя централизованной бухгалтерии произвел оплату расходов за 

счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. 

Основанием для этого является отчет работника об израсходованных 

средствах, утвержденный руководителем централизованной бухгалтерии, с 

приложением подтверждающих документов. 

Порядок представления отчетности подотчетными лицами 

По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет отчет с 

приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. 

Документы, приложенные к отчету, нумеруются подотчетным лицом в 

порядке их записи в отчете. 

Отчет о расходах на административно-хозяйственные нужды 

представляется подотчетным лицом не позднее окончания установленного 

руководителем централизованной бухгалтерии срока, на который были 

выданы денежные средства. 

Отчет о командировочных расходах представляется работником в срок, 

установленный руководителем централизованной бухгалтерии, но не позднее 

трех рабочих дней со дня возвращения из командировки. 

Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих 

фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета, 

наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, 

обоснованность расходования средств. 

Все прилагаемые к отчету документы должны быть оформлены в 

соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением 

необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д. 

Проверенный отчет утверждает руководитель централизованной 

бухгалтерии. После этого отчет принимается к учету. 

Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение срока, 

установленного руководителем централизованной бухгалтерии, после 

представления отчета подотчетным лицом. 

Суммы превышения расходов подотчетного лица, принятых к учету, над 

ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение 

установленного руководителем централизованной бухгалтерии 

срока перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников. 

Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не 

позднее дня, следующего за днем утверждения отчета 

руководителем централизованной бухгалтерии. 

Если работник в установленный срок не представил отчет или не 

возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право 
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удержать из заработной платы работника сумму задолженности по 

выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 

138 ТК РФ. 

При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным 

суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при 

увольнении работнику выплат. 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465502&amp;fld=134&amp;dst=100931&amp;date=31.12.2023
https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=465502&amp;fld=134&amp;dst=100943&amp;date=31.12.2023
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Приложение № 6 

Порядок формирования и использования резервов предстоящих 

расходов 

Общие положения 

В учете формируются резервы для оплаты отпусков за фактически 

отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, 

включая страховые взносы. 

Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в 

отношении которых он был создан. 

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, 

осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности 

соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода. 

Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся 

аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов. 

Резерв для оплаты отпусков 

В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка 

обязательств по состоянию на конец каждого года. 

Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного 

периода исходя из количества дней неиспользованного отпуска по всем 

работникам на эту дату. 

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, 

право на которые работники уже заработали, но не использовали на конец 

расчетного периода. 

Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до 

окончания каждого расчетного периода формируются сведения о 

неиспользованных днях отпуска по каждому работнику по форме, 

приведенной в приложении № 1 к настоящему Порядку. 

Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно 

обязательств на оплату отпусков работникам; на уплату страховых взносов. 

Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из 

среднедневного заработка каждого работника по формуле: 

 Обязательство на оплату отпусков = ∑(Кn 

х СДЗn), 

  

где Кn - количество не использованных n-м работником дней отпуска по 

состоянию на конец расчетного периода; 

СДЗn - средний дневной заработок n-го работника, определяемый по 

состоянию на конец расчетного периода в соответствии с п. 10 Положения об 

особенностях порядка исчисления средней заработной платы (утв. 

Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 № 922); 

n - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по 

состоянию на конец соответствующего периода. 

Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается по 

формуле: 

https://cloud.consultant.ru/cloud/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=208761&amp;fld=134&amp;dst=1
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 Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на 

оплату отпусков x С, 

  

где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц 

соответствующего периода. 

Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного 

периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков 

и обязательства на уплату страховых взносов. 

Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков 

оформляется отдельным документом произвольной формы, который 

подписывают исполнитель и лицо, ответственное за ведение учета. 

Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы 

резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу 

между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на 

расходы текущего финансового года. 

Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы 

резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу 

между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на 

уменьшение расходов текущего финансового года. 
Приложение № 1 к Порядку формирования и 

использования резервов предстоящих расходов 

 

 

Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска 

по состоянию на "       "                   20        г. 
№ 

п/п 

Ф.И.О. Количество 

неиспользованных 

дней отпуска за 

фактически 

отработанное 

время 

Средний 

заработок, 

руб. 

Сумма, 

руб. 

По фонду 

30%, 

руб. 

По фонду 

0,2%, 

руб. 

Итого, 

руб. 

1 2 3 4 5=3*4 6=5*30% 7=5*0,2% 8=6+7 

        

 

Исполнитель     (должность)           (подпись)       (        (расшифровка)        ) 

"       "                           20        г. 
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Приложение № 7   

Правила документооборота 

1. Для подтверждения фактов хозяйственной жизни используются 

унифицированные формы первичных документов, утвержденных приказом 

Минфина от 30.03.2015 № 52н. Если для оформления хозяйственных 

операций унифицированные формы первичных документов не 

предусмотрены, используются самостоятельно разработанные формы, 

которые установлены в учетной политике. 

2. Список первичных документов, которые составляются и хранятся в 

электронном виде, приведен в приложении 7.1. Все электронные первичные 

учетные документы подписываются усиленной квалифицированной 

подписью. 

3. Перечень сотрудников, которые обладают правом подписи первичных 

документов, приведен в приложении 7.2.  

4. С использованием телекоммуникационных каналов связи и 

электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный 

документооборот по следующим направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом 

Казначейства России; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 

платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности по страховым взносам и сведениям 

персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном 

сайте bus.gov.ru. 

Обмен электронными документами с контрагентами производится через 

оператора электронного документооборота. 

5. Электронный обмен товарными накладными по форме ТОРГ-12 и 

актами приемки-сдачи работ (услуг) производится в форматах, 

утвержденных приказами ФНС от 30.11.2015 № ММВ-7-10/551, от 30.11.2015 

№ ММВ-7-10/552. 

6. Первичные учетные документы, бухгалтерские отчеты, которые 

сформированы в форме электронных документов и подписаны 

квалифицированной электронной подписью, хранятся на электронных 

носителях совместно с сертификатом ключа подписи. Хранение данных 

документов обеспечивается на срок не менее пяти лет.  
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Приложение 7.1. 

 Перечень документов, которые учреждение хранит в электронном виде 

Наименование документа  Источник формирования 

Электронная переписка с 

государственными органами по 

финансово-хозяйственной 

деятельности 

Источник комплектования – 

электронная почта 

(narbuh_cspn@mail.ru) 

Электронная переписка с 

вышестоящей организацией по 

финансово-хозяйственной 

деятельности 

Источник комплектования – 

электронная почта 

(narbuh_cspn@mail.ru) и Директум 

Электронная переписка с другими 

организациями по финансово-

хозяйственной деятельности 

Источник комплектования – 

электронная почта 

(narbuh_cspn@mail.ru) 

Бухгалтерская (финансовая) 

отчетность  

Источник комплектования – Свод 

Смарт 

Налоговые декларации (расчеты) Источник комплектования – 

программа сдачи электронной 

отчетности СбиС+ 

Документы (расчеты, сводки, 

справки, таблицы, сведения, 

переписка) о начисленных и 

перечисленных суммах налогов в 

бюджеты всех уровней, 

внебюджетные фонды, 

задолженности по ним 

Источник комплектования – 

программа сдачи электронной 

отчетности СбиС+ 

Документы (информации, 

сведения, сводки, отчеты, справки, 

протоколы, реестры и др.) для 

размещения информации об 

учреждении на интернет-сайте 

Источник комплектования – сайт 

для размещения  

информации о государственных 

(муниципальных) учреждениях 

http://bus.gov.ru/ (личный кабинет) 

Сертификаты ключа подписи  

mailto:narbuh_cspn@mail.ru
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Документы (заявления об 

изготовлении ключа электронной 

подписи и сертификата ключа 

подписи; заявления и уведомления о 

приостановлении и аннулировании 

действия сертификата ключа подписи 

и др.) о создании и аннулировании 

электронной цифровой подписи 

После аннулирования 

(прекращения действия) сертификата 

ключа подписи и истечения 

установленного законодательством 

срока исковой давности 

Справка о доходах физического 

лица (ф. 2-НДФЛ) 

Источник комплектования – 

программа сдачи электронной 

отчетности СбиС+ 

Налоговые декларации и расчеты 

авансовых платежей по страховым 

взносам 

Источник комплектования – 

программа сдачи электронной 

отчетности СбиС+ 

Отчеты статистические, 

статистические сведения и таблицы 

по всем основным (профильным) 

направлениям и видам деятельности 

Источник комплектования – 

программа сдачи электронной 

отчетности СбиС+ 
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Приложение 7.2. 

Перечень сотрудников, которые имеют право  

подписи документов в электронном виде 

Наименование документа Должность 

Электронная переписка с 

государственными органами по 

финансово-хозяйственной 

деятельности 

Директор  

Заместитель директора  

Главный бухгалтер  

Заместитель главного бухгалтера 

Экономист 

Электронная переписка с 

вышестоящей организацией по 

финансово-хозяйственной 

деятельности 

Директор  

Заместитель директора  

Главный бухгалтер  

Заместитель главного бухгалтера 

Экономист 

Электронная переписка с другими 

организациями по финансово-

хозяйственной деятельности 

Директор  

Заместитель директора  

Главный бухгалтер  

Заместитель главного бухгалтера 

Экономист 
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Приложение № 8 

Положение о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским 

кодексом, Законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 

27.02.2018 № 32н. 

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания 

сомнительной или безнадежной к взысканию дебиторской задолженности. 

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию 

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, 

по которой меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и 

свидетельствуют о невозможности проведения дальнейших действий по 

возвращению задолженности. 

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной 

к взысканию является: 

– ликвидации организации-должника после завершения 

ликвидационного процесса в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке и внесении записи о ликвидации в Единый 

государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

– вынесение определения о завершении конкурсного производства по 

делу о банкротстве организации-должника и внесение в Единый 

государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации 

организации; 

– определение о завершении конкурсного производства по делу о 

банкротстве в отношении индивидуального предпринимателя или 

крестьянского (фермерского) хозяйства; 

– постановление о прекращении исполнительного производства и о 

возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, 

предусмотренным пунктами 3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ; 

– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении 

требований (части требований) заявителя о взыскании задолженности; 

– смерть должника – физического лица (индивидуального 

предпринимателя), или объявление его умершим, или признание безвестно 

отсутствующим в порядке, установленном гражданским процессуальным 

законодательством Российской Федерации, если обязанности не могут 

перейти к правопреемнику; 

– истечение срока исковой давности, если принимаемые меры не 

принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался 

и не приостанавливался в порядке, установленном гражданским 

законодательством; 
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– издание акта государственного органа или органа местного 

самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится 

невозможным полностью или частично и обязательство прекращается 

полностью или в соответствующей части. 

2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник 

нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих 

обстоятельств: 

– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, 

банковской гарантией и т. п.; 

– значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными 

из СМИ или других источников; 

– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника. 

2.4. Не признаются сомнительными: 

– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 

30 дней; 

– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или 

выполнения работ, по которым срок действия договора не истек. 

 

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию 

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию 

активов.  

Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного 

бухгалтера рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности 

сомнительной или безнадежной к взысканию. 

Служебная записка содержит информацию о причинах признания 

дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. К 

служебной записке прикладываются документы, указанные в пункте 3.5 

настоящего Положения. 

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после 

поступления служебной записки от главного бухгалтера. 

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность 

сомнительной или безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для 

этого комиссия проводит анализ документов, указанных в пункте 3.5. 

настоящего Положения, и устанавливает факт возникновения обстоятельств 

для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию. 

При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие 

документы и разъяснения; 

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или 

безнадежной к взысканию, если имеются основания для возобновления 

процедуры взыскания задолженности или отсутствуют основания для 

возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации. 
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При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания 

дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного 

возобновления процедуры взыскания. 

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение 

об отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию. 

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию необходимы следующие документы: 

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (приложения 1, 2); 

б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности; 

в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности 

безнадежной к взысканию: 

– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации 

юридического лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в 

ЕГРЮЛ; 

– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении 

деятельности индивидуального предпринимателя или об отсутствии 

сведений об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП; 

– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального 

предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и 

копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного 

производства по делу о банкротстве; 

– копия постановления о прекращении исполнительного производства; 

– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 

требований) о взыскании задолженности с должника; 

– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом 

и копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного 

производства; 

– документы, подтверждающие истечение срока исковой давности 

(договоры, платежные документы, товарные накладные, акты выполненных 

работ (оказанных услуг), акты инвентаризации дебиторской задолженности 

на конец отчетного периода, другие документы, подтверждающие истечение 

срока исковой давности); 

– копия акта государственного органа или органа местного 

самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится 

невозможным полностью или частично; 

– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о 

наступлении чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств; 

– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) 

или копия судебного решения об объявлении физического лица 

(индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его 

безвестно отсутствующим; 

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности 

сомнительной: 

– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора; 
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– копии документов, ссылки на сайт в сети Интернет, подтверждающие 

значительные финансовые затруднения контрагента; 

– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, 

или ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры 

банкротства. 

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется 

актом (приложение 3), содержащим следующую информацию: 

– полное наименование учреждения; 

– идентификационный номер налогоплательщика, основной 

государственный регистрационный номер, код причины постановки на учет 

налогоплательщика; 

– реквизиты документов, по которым возникла дебиторская 

задолженность, 

– платежных документов, накладных, актов выполненных работ и т. д.; 

– сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или 

безнадежной к взысканию; 

– дата принятия решения о признании дебиторской задолженности 

сомнительной или безнадежной к взысканию; 

– подписи членов комиссии.  

3.7.Решение комиссии о признании дебиторской задолженности 

сомнительной или безнадежной к взысканию утверждается руководителем. 
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Приложение № 9 

Перечень основных первичных учетных документов, прилагаемых к 

журналам операций 

Журнал операций Документы 

Журнал операций № 2 с 

безналичными 

денежными средствами 

(ф. 0504071) 

Выписки из лицевого счета: платежных 

документов; мемориальных ордеров банка; 

других казначейских и банковских документов. 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Платежное поручение (ф. 0401060) 

Журнал операций № 3 

расчетов с подотчетными 

лицами (ф. 0504071) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 

0504520) с подтверждающими документами: 

кассовые и товарные чеки; квитанции 

электронных банкоматов и терминалов (слипы); 

проездные билеты; счета и квитанции за 

проживание. 

Решение о командировании на территории 

Российской Федерации (ф. 0504512) 

Изменение Решения о командировании на 

территории Российской Федерации (ф. 0504513) 

Заявка-обоснование закупки товаров, работ, 

услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 

0510521) 

Журнал операций  

№ 4 расчетов с 

поставщиками и 

подрядчиками  

(ф. 0504071) 

Договоры, контракты и сопроводительные 

документы поставщиков: счета-фактуры; акты 

выполненных работ (оказанных услуг); акты 

приема-передачи имущества; товарные и 

товарно-транспортные накладные. 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510448) 

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) 

Журнал операций № 5 

расчетов с дебиторами по 

доходам (ф. 0504071) 

Акт оказанных услуг 

Договоры, соглашения 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Извещение (ф. 0504805) 

Журнал операций № 6 Свод расчетно-платежных ведомостей или 
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расчетов по оплате труда, 

денежному довольствию 

и стипендиям (ф. 

0504071) 

расчетных ведомостей вместе с табелями учета 

использования рабочего времени (ф. 0504421); 

копиями приказов, выписками из приказов о 

зачислении, увольнении, перемещении, отпусках 

сотрудников. Записка-расчет об исчислении 

среднего заработка при предоставлении отпуска, 

увольнении и других случаях (ф. 0504425) 

Журнал операций № 7 по 

выбытию и перемещению 

нефинансовых активов 

(ф. 0504071) 

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов 

(ф. 0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 

0510450) 

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных 

объектов основных средств (ф. 0504103) 

Акты о списании объектов нефинансовых 

активов (кроме транспортных средств) (ф. 

0510454) 

Акт о списании транспортного средства (ф. 

0510456) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 

0510460) 

Решение о прекращении признания активами 

объектов НФА (ф. 0510440) 

Решение о признании объектов НФА (ф. 

0510441) 

Решение об оценке стоимости отчуждаемого 

имущества (ф. 0510442) 

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 

0504210) 

Акт об утилизации (уничтожении) материальных 

ценностей (ф. 0510435) 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

НФА (ф. 0510450) 

Меню-требования на выдачу продуктов питания 

(ф. 0504202) 
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Извещения (ф. 0504805) 

Требования-накладные (ф. 0510451) 

Накладная на отпуск материальных ценностей на 

сторону (ф. 0510458) 

Путевой лист легкового автомобиля 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал по прочим 

операциям № 8  

(ф. 0504071) 

Извещение (ф. 0504805) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 8-ош  

по исправлению ошибок 

прошлых лет (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 8-мо 

межотчетного периода (ф. 

0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций по 

забалансовому счету (ф. 

0509213) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Акты о списании объектов нефинансовых 

активов (кроме транспортных средств) (ф. 

0510454) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 

0510450) 

Решение о прекращении признания активами 

объектов НФА (ф. 0510440) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

НФА (ф. 0510450) 

Извещение (ф. 0504805) 
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Приложение № 10 

 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими 

документами: 

 Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского 

учета и отчетности организаций государственного сектора», 

утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н; 

 Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом 

Минфина от 27.02.2018 32н; 

 Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки», утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н; 

 указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами...»; 

 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 

утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н; 

 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 

утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н; 

 Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и 

изделий, утвержденными постановлением Правительства от 

28.09.2000 № 731. 

1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения 

инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, 

в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и 

обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от 

его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств 

учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на 

ответственном хранении учреждения. 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в 

разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее – 

ответственные лица. 

1.3. Цель инвентаризации – обеспечить достоверность данных учета и 

отчетности. 

1.4. Проведение инвентаризации обязательно: 

 при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже; 

 перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, 

инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного 

года); 

 при смене ответственных лиц; 

 при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи 

имущества (немедленно по установлении таких фактов); 
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 в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных 

ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по 

окончании пожара или стихийного бедствия); 

 при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации 

учреждения; 

 в других случаях, предусмотренных действующим 

законодательством. 

При коллективной или бригадной материальной ответственности 

инвентаризацию необходимо проводить: 

 при смене руководителя коллектива или бригадира; 

 при выбытии из коллектива или бригады более 50 процентов 

работников; 

 по требованию одного или нескольких членов коллектива или 

бригады. 

1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, 

принимают ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной 

комиссии и заносят его в отдельную инвентаризационную опись. В акт о 

результатах инвентаризации такое имущество не включается. Описи 

прилагают к акту о результатах инвентаризации. 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно 

действующая инвентаризационная комиссия. 

При большом объеме работ для одновременного проведения 

инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные 

комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих 

инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения. 

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей 

администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. 

2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции: 

 проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не 

принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете; 

 проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных 

средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий 

хранения материальных запасов, денежных средств; 

 определение состояния имущества и его назначения; 

 выявление признаков обесценения активов; 

 сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием 

имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок; 

 проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, 

достоверности расходов будущих периодов; 

 проверка документации на активы и обязательства; 

 выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и 

сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности; 

 выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, 

подготовка предложений о списании такой задолженности; 
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 составление инвентаризационных описей, в которых указываются все 

объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция; 

 составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также 

выявление причин таких отклонений; 

 оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии; 

 подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств, 

которые повлекли неточности и ошибки. 

2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него 

на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие 

финансовые активы, обязательства и финансовые результаты: 

– денежные средства – счет Х.201.00.000; 

– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000; 

– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000; 

– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000; 

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000; 

– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000; 

– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000; 

– доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000; 

– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000; 

– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000. 

2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике 

проведения инвентаризации. Кроме плановых инвентаризаций, учреждение 

может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно-

материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на 

основании приказа руководителя. 

2.5. До начала проверки фактического наличия имущества 

инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные 

документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных 

средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения 

инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и 

расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до 

инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения 

остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным. 

2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу 

инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы 

в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их 

ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. 

Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на 

приобретение или доверенности на получение имущества. 

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют 

путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. 

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при 

обязательном участии ответственных лиц. 
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2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие 

формы, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н: 

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств 

(ф. 0504082); 

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой 

отчетности и денежных документов (ф. 0504086); 

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087); 

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088); 

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и 

прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089); 

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими 

указаниями, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. Для 

результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт 

инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), 

утвержденный приказом Минфина от 13.06.1995 № 49. 

2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность 

внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, 

нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, 

денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и 

своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия 

обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения 

актива. 

2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то 

помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе 

инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов 

в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное 

время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, 

сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 

2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки 

в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. 

п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов 

и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в 

установленном порядке. 

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, 

финансовых активов, обязательств и финансовых результатов 
3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед 

составлением годовой бухгалтерской отчетности. Инвентаризации подлежат 

основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», а 

также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в 

пользование», 02 «Материальные ценности на хранении». Основные 
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средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на 

ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по 

документам и регистрам до момента выбытия. 

Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 

– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, 

как они заполнены; 

– состояние техпаспортов и других технических документов; 

– документы о государственной регистрации объектов; 

– документы на основные средства, которые приняли или сдали на 

хранение и в аренду. 

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение 

или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах 

бухгалтерского учета или технической документации следует внести 

соответствующие исправления и уточнения. 

В ходе инвентаризации комиссия проверяет фактическое наличие 

объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению; 

физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, 

порча и т. д. Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия 

указывает инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 

инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим 

образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 

000001 в эксплуатации 

000002 требуется ремонт 

000003 находится на консервации 

000004 не соответствует требованиям эксплуатации 

000005 не введен в эксплуатацию 

000006 в запасе (для использования) 

000007 в запасе (на хранении) 

000008 ненадлежащего качества 

000009 поврежден 

000010 истек срок хранения 

000011 строительство (приобретение) 

000012 объект законсервирован 

000013 строительство приостановлено без консервации 

000014 передается в собственность 

000015 моральный износ 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

000001 введение в эксплуатацию 

000004 дооснащение (дооборудование) 

000009 завершение строительства 

000007 использовать 

000003 консервация объекта 

000010 консервация объекта незавершенного строительства 

000012 передача незавершенного строительства 
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000011 продажа незавершенного строительства 

000008 продолжить хранение 

000013 продолжить эксплуатацию 

000002 ремонт 

000005 списание 

000006 утилизация 

3.2. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в 

основные средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия 

проверяет нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не 

начали монтировать; состояние и причины законсервированных и временно 

приостановленных объектов строительства. При проверке используется 

техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов), 

журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 

0504087). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным 

элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и 

объем выполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по 

НФА комиссия указывает ход реализации вложений в соответствии с п.75 

Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 33н. 

3.3. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет 

есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые 

подтверждают исключительные права учреждения на активы; учтены ли 

активы на балансе и нет ли ошибок в учете. Результаты инвентаризации 

заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет 

следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 

000001 в эксплуатации 

000002 требуется ремонт 

000003 находится на консервации 

000004 не соответствует требованиям эксплуатации 

000005 не введен в эксплуатацию 

000006 в запасе (для использования) 

000007 в запасе (на хранении) 

000008 ненадлежащего качества 

000009 поврежден 

000010 истек срок хранения 

000011 строительство (приобретение) 

000012 объект законсервирован 

000013 строительство приостановлено без консервации 

000014 передается в собственность 

000015 моральный износ 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

000001 введение в эксплуатацию 

000004 дооснащение (дооборудование) 



 

57 

 

000009 завершение строительства 

000007 использовать 

000003 консервация объекта 

000010 консервация объекта незавершенного строительства 

000012 передача незавершенного строительства 

000011 продажа незавершенного строительства 

000008 продолжить хранение 

000013 продолжить эксплуатацию 

000002 ремонт 

000005 списание 

000006 утилизация 

3.4. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому 

ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации 

материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не 

оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется 

обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета. Отдельные 

инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные 

запасы, которые: 

– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам; 

– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается 

наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и 

номера учетных документов; 

– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в 

описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, 

сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа; 

– переданы в переработку. В описи указывается наименование 

перерабатывающей 

организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по 

данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов; 

– находятся на складах других организаций. В описи указывается 

наименование 

организации и материальных запасов, количество и стоимость. 

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются: 

– остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; 

– топливо, которое хранится в емкостях. 

Остаток топлива в баках измеряется такими способами: 

– специальными измерителями или мерками; 

– путем слива или заправки до полного бака; 

– по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора 

уровня топлива. 

При инвентаризации продуктов питания комиссия пломбирует 

подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы и 

выходы; проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их 

клеймения. Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, 

взвешивания, измерения. Вес наливных продуктов определяется путем 
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обмеров и технических расчетов. Количество продуктов в неповрежденной 

упаковке – по документам поставщика. Результаты инвентаризации комиссия 

отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет 

следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 

000001 в эксплуатации 

000002 требуется ремонт 

000003 находится на консервации 

000004 не соответствует требованиям эксплуатации 

000005 не введен в эксплуатацию 

000006 в запасе (для использования) 

000007 в запасе (на хранении) 

000008 ненадлежащего качества 

000009 поврежден 

000010 истек срок хранения 

000011 строительство (приобретение) 

000012 объект законсервирован 

000013 строительство приостановлено без консервации 

000014 передается в собственность 

000015 моральный износ 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

000001 введение в эксплуатацию 

000004 дооснащение (дооборудование) 

000009 завершение строительства 

000007 использовать 

000003 консервация объекта 

000010 консервация объекта незавершенного строительства 

000012 передача незавершенного строительства 

000011 продажа незавершенного строительства 

000008 продолжить хранение 

000013 продолжить эксплуатацию 

000002 ремонт 

000005 списание 

000006 утилизация 

3.5. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских 

счетах комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 

201.27 с выписками из лицевых и банковских счетов. Если в бухучете 

числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), комиссия 

сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскими 

квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных 

ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных 

терминалов) и т. п. Результаты инвентаризации комиссия отражает в 

инвентаризационной описи (ф. 0504082). 
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3.7. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с 

операционных касс, в которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую 

технику. Суммы наличных денег должны соответствовать данным книги 

кассира, показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата. 

Инвентаризации подлежат наличные деньги; бланки строгой отчетности; 

денежные документы. 

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и 

бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) 

пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует 

начальные и конечные номера бланков. 

В ходе инвентаризации кассы комиссия: 

– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные 

кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых 

ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и 

другие документы кассовой дисциплины; 

– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с 

лицевого (расчетного) счета; 

– поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных 

средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 

Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия 

отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504088). Результаты 

инвентаризации денежных документов и бланков строгой отчетности – в 

инвентаризационной описи (ф. 0504086). 

3.8. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия 

проверяет сохранность имущества, а также проверяет документы на право 

аренды: договор аренды, акт приема-передачи. Цена договора сверяется с 

данными бухгалтерского учета. Результаты инвентаризации комиссия 

отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 

3.9. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия 

проводит с учетом следующих особенностей: 

– определяет сроки возникновения задолженности; 

– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а 

также переплаты сотрудникам; 

– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями 

(заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с 

бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам; 

– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и 

ущербам; 

– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную 

кредиторами, а также дебиторскую задолженность, безнадежную к 

взысканию и сомнительную в соответствии с положением о задолженности. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной 

описи (ф. 0504089). 

3.10. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия 

проверяет: 



 

60 

 

– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих 

периодов, – счетов, актов, договоров, накладных; 

– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в 

учетной политике; 

– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации 

расходов будущих периодов (ф. 0317012). 

3.11. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия 

проверяет правильность их расчета и обоснованность создания. 

В части резерва на оплату отпусков проверяются: 

– количество дней неиспользованного отпуска; 

– среднедневная сумма расходов на оплату труда; 

– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, 

медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и 

профзаболеваний. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации 

резервов, которого утверждена в учетной политике учреждения 

3.12. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия 

проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих 

периодов. К доходам будущих периодов относятся в том числе: 

– доходы от аренды; 

– суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания 

по соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год. 

Также проверяется правильность формирования оценки доходов 

будущих периодов. При инвентаризации, проводимой перед годовой 

отчетностью, проверяется обоснованность наличия остатков. Результаты 

инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов будущих 

периодов, форма которого утверждена в учетной политике учреждения. 

4. Оформление результатов инвентаризации 
4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и 

подписанные всеми ее членами и ответственными лицами 

инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах 

инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных 

фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, 

финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях 

(сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по 

результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет 

приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт 

подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и 

утверждается руководителем учреждения. 

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения 

(неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском 

учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для 

предъявления гражданского иска. 
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4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и 

отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по 

годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете. 

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, 

нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная 

комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам 

расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя 

создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования 

для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности 

доверенных ему материальных ценностей. 

5. График проведения инвентаризации 
Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

№ 

п/п 

Наименование объектов 

инвентаризации 

Сроки проведения 

инвентаризации 

Период 

проведения 

инвентаризации 

1 

Нефинансовые активы  

(основные средства, 

материальные запасы, 

нематериальные активы) 

Ежегодно 

перед составлением 

годовой отчетности 

Год 

2 

Финансовые активы 

(финансовые вложения, 

денежные средства на 

счетах, дебиторская 

задолженность) 

Ежегодно 

перед составлением 

годовой отчетности 

Год 

3 

Ревизия кассы, соблюдение 

порядка ведения кассовых 

операций. Проверка наличия, 

выдачи и списания бланков 

строгой отчетности 

Ежегодно 

перед составлением 

годовой отчетности 

Год 

4 

Обязательства:   

– с подотчетными лицами Ежегодно на 1 декабря Год 

– с организациями и 

учреждениями 
Ежегодно на 1 декабря Год 

5 
Внезапные инвентаризации 

всех видов имущества 
Ежеквартально 

При 

необходимости  

6 

Проведение инвентаризации 

при смене материально 

ответственных лиц 

При необходимости  При 

необходимости  
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Приложение № 2 

Учетная политика для целей налогообложения 

 

Виды налогов и сборов, основания возникновения, изменения и 

прекращения и порядок исполнения обязанностей по их уплате установлены: 

1. Налоговым кодексом РФ; 

2. Федеральным законом от 29 ноября 2010 г. N 326-ФЗ "Об обязательном 

медицинском страховании в Российской Федерации" (с изменениями и 

дополнениями) 

3. Федеральным законом от 24 июля 2009 г. N 212-ФЗ "О страховых 

взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального 

страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного 

медицинского страхования" (с изменениями и дополнениями) 

4. Федеральным законом от 29 декабря 2006 г. N 255-ФЗ "Об 

обязательном социальном страховании на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством" (с изменениями и 

дополнениями) 

5. Федеральным законом от 15 декабря 2001 г. N 167-ФЗ "Об 

обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации" (с 

изменениями и дополнениями) 

6. Федеральным законом от 24 июля 1998 г. N 125-ФЗ "Об обязательном 

социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний" (с изменениями и дополнениями). 

Все декларации подписываются директором учреждения и сдаются в 

электронном виде с использованием специальной программы «СБиС ++ 

Электронная отчетность» без предоставления на бумажном носителе (к 

каждой декларации прикладываются отчет и протокол о доставке).  

По истечении налогового периода в налоговый орган представляются 

декларации по указанным налогам по формам, утвержденным Минфином.  

Налоговый учет в организации ведется на основе регистров 

бухгалтерского учета с добавлением в них реквизитов, необходимых для 

налогового учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса. 

Подтверждением данных налогового учета являются:  

– первичные учетные документы;  

– аналитические регистры налогового учета;  

– расчет налоговой базы.  

Для ведения налогового учета используются данные бухгалтерского 

учета. 

Ответственность за ведение налогового учета возлагается на главного 

бухгалтера учреждения. 

Начисление налогов осуществляется в пределах доведенных лимитов 

бюджетных обязательств с отражением соответствующих операций по 

санкционированию расходов. Оплата налогов и авансовых платежей в 

http://demo.garant.ru/#/document/12180688/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12180688/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12180688/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12168559/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12168559/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12168559/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12168559/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12151284/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12151284/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12151284/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12151284/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12125143/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12125143/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12125143/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12112505/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12112505/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12112505/entry/0
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бюджет осуществляется по местонахождению учреждения в порядке и сроки, 

предусмотренные статьей 396 НК РФ. 

Налог на доходы физических лиц 

Налог на доходы физических лиц регламентируется гл. 23 НК РФ. 

Налогоплательщиками признаются физические лица, получающие доходы от 

источников в РФ. Объектом обложения НДФЛ для физических лиц, не 

являющихся налоговыми резидентами РФ, признается доход, полученный 

налогоплательщиками от источников в РФ (ст. 209 НК РФ). Налоговая база 

определяется согласно ст. 210 НК РФ. Налоговым периодом признается 

календарный год. Доходы, не подлежащие налогообложению, 

регламентируются ст. 217 НК РФ. 

Налоговая ставка установлена в размере 13%. Сумма налога 

определяется в полных рублях. Сумма налога менее 50 копеек 

отбрасывается, а 50 копеек и более округляются до полного рубля.  

При невозможности удержать у налогоплательщика исчисленную сумму 

налога учреждение обязано не позднее одного месяца с даты окончания 

налогового периода, в котором возникли соответствующие обстоятельства, 

письменно сообщить налогоплательщику и налоговому органу по месту 

своего учета о невозможности удержать налог и о сумме налога (п. 5 ст. 226 

НК РФ).  

Дата фактического получения доходов определяется как день:  

– выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета 

налогоплательщика в банках либо по его поручению на счета третьих лиц, – 

при получении доходов в денежной форме;  

– передачи доходов в натуральной форме – при получении доходов в 

натуральной форме;  

– уплаты налогоплательщиком процентов по полученным заемным 

(кредитным) средствам, приобретения товаров (работ, услуг), приобретения 

ценных бумаг – при получении доходов в виде материальной выгоды.  

При получении дохода в виде оплаты труда датой фактического 

получения налогоплательщиком такого дохода признается последний день 

месяца, за который ему был начислен доход за выполненные трудовые 

обязанности в соответствии с трудовым договором (контрактом).  

В случае прекращения трудовых отношений до истечения календарного 

месяца датой фактического получения налогоплательщиком дохода в виде 

оплаты труда считается последний день работы, за который ему был 

начислен доход.  

На предоставление стандартных налоговых вычетов сотрудниками 

учреждения оформляется заявление. 

Лицом, ответственным за ведение регистров налогового учета по НДФЛ, 

является работник бухгалтерии, на которого возложены обязанности по 

начислению оплаты труда. 

Налог на имущество организаций 

Налог на имущество  исчисляется в соответствии с Главой 30 НК РФ  

«Налог на имущество организаций»  и Законом Астраханской области от 
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26.11.2009 № 92/2009-ОЗ. Статья 374 НК РФ определяет, что объектом 

налогообложения  признается недвижимое имущество (включая имущество, 

переданное во временное владение, пользование, распоряжение или 

доверительное управление, внесенное в совместную деятельность), 

учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в 

соответствии с установленным порядком ведения бюджетного учета. 

Налогообложению  подлежит остаточная стоимость объектов основных 

средств, учитываемых на балансе учреждения по аналитическим счетам 

бюджетного учета счета  010100000 «Основные средства». Ставка налога 

2,2%. При расчете среднегодовой стоимости необлагаемого налогом 

имущества применяет льготу (ст. 3 п.10 Закон АО о налоге на имущество). 

Транспортный налог 

Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех 

транспортных средств, зарегистрированных как имущество учреждения в 

соответствии с гл. 28 НК РФ и законом Астраханской области о 

транспортном налоге от 22.11.2002 г. № 49/2002-ОЗ. 

В налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, 

находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия 

транспортного средства с учета в ГИБДД. Налоговым периодом признается 

календарный год. Налоговые ставки установлены в зависимости от мощности 

двигателя в расчете на одну лошадиную силу мощности двигателя 

транспортного средства.  

Земельный налог 

Земельный налог регламентируется гл. 31 НК РФ и распоряжения 

министерства имущественных и земельных отношений Астраханской 

области от 07.04.2008 № 334. Налоговая база определяется как кадастровая 

стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения в 

соответствии со ст. 389 НК РФ. Налоговые ставки устанавливаются согласно 

ст. 394 НК РФ. Земельный налог устанавливается нормативными правовыми 

актами представительных органов муниципальных образований, он должен 

быть уплачен на территориях этих образований. Налогообложению подлежит 

кадастровая стоимость земельного участка, которая определяется в 

соответствии с земельным законодательством. Ставка налога 1,5%.  

Налогоплательщиками признаются организации, обладающие 

земельными участками на праве собственности, праве постоянного 

(бессрочного) пользования, расположенные на территории муниципального 

образования. Налоговая база определяется как кадастровая стоимость 

земельных участков, признаваемых объектом налогообложения, в 

соответствии с земельным законодательством на 1 января года, являющегося 

налоговым периодом.  

Страховые взносы 

Определение суммы страховых взносов по обязательному пенсионному 

страхованию на финансирование страховой пенсии и накопительной пенсии 

в отношении застрахованных лиц осуществляется Пенсионным фондом 

Российской Федерации на основе данных индивидуального 
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(персонифицированного) учета в соответствии с выбранным застрахованным 

лицом вариантом пенсионного обеспечения. 

Применяются следующие тарифы страховых взносов: 

 ПФР РФ -22%; 

 ФФОМС -5,1%; 

 ФСС РФ-2,9%; 

 ФСС РФ НС и ПЗ-0,2%. 

Налог на добавленную стоимость (НДС) 

 Если сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) не 

превысила в совокупности 2 000 000 руб. (без учета НДС) за три 

предшествующих последовательных календарных месяца, право на 

освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика по НДС 

применяется. 

 Право на освобождение от НДС операций, перечисленных в п. 3 ст. 149 

НК РФ применяется. Журнал учета полученных и выставленных счетов-

фактур ведется в электронной форме. 

Налог на прибыль 

 Доходы и расходы признаются методом начисления.  По доходам, 

относящимся к нескольким отчетным (налоговым) периодам, и в случае, если 

связь между доходами и расходами не может быть определена четко или 

определяется косвенным путем, доходы распределяются равномерно в 

течение срока действия договора. 

 При обнаружении ошибок (искажений) в исчислении налоговой базы, 

относящихся к прошлым налоговым (отчетным) периодам, в текущем 

налоговом (отчетном) периоде в случаях, когда допущенные ошибки 

(искажения) привели к излишней уплате налога, перерасчет налоговой базы и 

суммы налога производится за период, в котором были совершены указанные 

ошибки (искажения). 

 По обособленным подразделениям, находящимся на территории одного 

субъекта Российской Федерации, распределение прибыли по каждому из 

этих подразделений не производится. Уплату налога осуществлять через 

ответственное подразделение. 
 

http://demo.garant.ru/#/document/10900200/entry/1493

